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•     
Recepta del Departamento de Contabilidad, los 
comprobantes de depósito, Notas de Crédito, 
Notas de Débito, Comprobantes de ingresos  

RESPONSABLE DE 
RECAUDACIÓN VAO  X  

2 •      Ingresa los datos al sistema RESPONSABLE DE 
RECAUDACIÓN VAR X   

3 •      Asigna las respectivas partidas presupuestarias RESPONSABLE DE 
RECAUDACIÓN VAR X   

4 •      Elabora la certificación presupuestaria y entrega 
al Jefe de Presupuesto  

RESPONSABLE DE 
RECAUDACIÓN VAO X   

5 •      Revisa, firma y envía al Departamento de 
Contabilidad 

JEFE DE 
PRESUPUESTO VAR  X  
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