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1 
• 

     

Registra solicitudes de los interesados para 
acceder al anticipo por el 40% del ingreso liquido 
del mes anterior y pasa para conocimiento del 
Tesorero General 

SECRETARIA DE 
TESORERIA VAO  X  

2 •      Recepta solicitudes y revisa datos en el sistema 
“submódulo de anticipos”  

TESORERO 
GENERAL VAR X   

3   •    

Consta en el sistema que posee el sueldo del 
mes anterior? 
 
SI:   Concede el anticipo 
NO: Niega el anticipo 

TESORERO 
GENERAL VAR X   

4 •      Imprime comprobante de pago y cheque para 
beneficiario del anticipo 

TESORERO 
GENERAL VAR X   

5 •      Legaliza documentos y pasa para la firma del 
Director General Financiero 

TESORERO 
GENERAL VAR X   

6  •     Recepta documentos y pasa a la Ventanilla de 
Tesorería 

TESORERO 
GENERAL VAO  X  
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