UNIVERSIDAD CENTRAL DEL ECUADOR

DIRECCION GENERAL ADMINISTRATIVA
CUADRO DE DATOS DEL PROCESO

FORMULARIO Nro.1 | COD: DGAd1-08

CONTRATO POR SERVICIOS DOCENTES

MACROPROCESO: Administracién de Recursos Humanos
PROCESO: Contratacion de Personal Docente
SUBPROCESO: Contratacion por primera vez de Docentes, con cargo al
’ Presupuesto Interno de Facultad
RESPONSABLE: Direccién General Administrativa
OBJETIVO: Con'ga_r con un sistema de Recursos Humanos para contratar los
servicios docentes por hora clase.
ENTRADA: Solicitud de requerimiento, suscrito por el Decano de Facultad
SALIDA: Contrato legalizado
Rector; Decano de Facultad; Director General Administrativo;
INVOLUCRADOS: Jefe de Archivo; Analista de Recursos Humanos; Oficinista,
Secretaria
FORMULARIOS: Ficha Personal del Empleado, Acta de Posesion, Accion de

Personal, Ficha de Actividad Docente, Hoja de Ruta

MARCO LEGAL:

Ley de Educacion Superior, Estatuto Universitario, Reglamento
de Docencia

RECURSOS
TECNOLOGICOS:

Sistema de Administraciéon de Recursos Humanos,
Sistema de Administracién Documentaria
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